
附1

广州华南商贸职业学院公文(请示、报告)报批表

	报批部门
	
	报批时间
	
	紧急程度
	

	标  题
	

	部门负责人
意 见
	签名：                年   月   日

	相关职能
部门意见
(详见备注)
	签名：                年   月   日

	人力资源部
意见
（涉及培训经费支出）
	签名：                年   月   日

	业务分管
校领导

意 见
	签名：                年   月   日

	校  长

意  见
	签名：                年   月   日


备注：涉及教师教学科研等方面的事项，由教学科研部签字确认；涉及辅导员、学生管理等方面的业务事项，由学生发展部签字确认；如上述事项涉及培训经费支出的，在上述职能部门签字的基础上还需人力资源部签字审核。



