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                                      2019-2020学年第二学期教务处002号

附件1：

广州华南商贸职业学院超星平台操作指南
(教师版)

一、超星平台使用前准备

1.电脑端

1.1平台使用的浏览器安装

当平台使用出现乱码等错误时，可能是您的浏览器版本不兼容，请优先选择以下地址下载兼容浏览器使用平台：

（１）谷歌：https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/
（２）火狐：http://www.firefox.com.cn/
（３）搜狗：https://ie.sogou.com/
1.2平台登录

（１）在浏览器地址栏中输入以下网址：

http://hnsmxy.fanya.chaoxing.com/portal
（２）在页面顶部选择[image: image1.png]


,见下图:
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（３）在下图登录页面输入用户名及密码登录。见下图，
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移动端

２.1学习通下载

扫左侧二维码下载学习通。

２.２平台登录

[image: image6.png]


（1）点击“学习通”ＡＰＰ进入右图

界面。

（２）学校/单位输入栏请输入或选择

“广州华南商贸职业学院”。

学号/工号及密码输入栏同电脑登录

方式。

３．其他问题

教师使用平台出现问题时，可咨询所在系部教学干事解决，系教学干事无法解决，请在QQ群337545241上咨询（入群请注明系部及姓名），或联系实训中心曾琳峰主任QQ：153256172。

培训
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2.1 登录平台后，选择侧栏中“课程”选

项，选择“我学的课程”，出现右侧课程《超

星智慧教学系统培训》学习图标,双击进入学

习，若登入后无法显示课程的，请在QQ群

337545241上联系工作人员解决。

2.2 经院领导同意，学院教务处与教师发展中心已联合发出《教务处001号-关于假期专任教师参加超星平台培训的通知》，希望教师认真学习，积累继续教育课时，提高信息化教学水平，为采取线上远程教学做好准备。

课前准备

各位教师，课前准备包括建课、管理班级、建设（导入）教学资料、学生学习资源导引等环节，因考虑采用线上教学，为了便于教师教学、院系督导进行教学管理、教务处人事处进行课时核算等工作，教师在各环节中必须按学校规定的各类教学标准性文档要求完成，下面按照建课、管理班级、建设（导入）教学资料、学生学习资源导引等环节逐一说明：

3.1 建课

（１）请认真观看《超星智慧教学系统培训》中“第2章 入门十式：在线课程建设”中的“2.3 第三式　创建课程”教学视频。

（２）建课时注意建课标准要求：课程名称必须与学院教务处下发的教师课表中的课程名称一致（未发课表时可先临时命名，后必须更名一致）。

3.2 创建班级

（１）请认真观看《超星智慧教学系统培训》中“第3章 进阶五式教学准备”中的“3.4 1 第四式：班级管理”教学视频。

（２）创建班级注意建设标准要求：班级名称必须与学院教务处下发的教师课表中的班级名称一致（未发课表时可先临时命名，后必须更名一致）；学生信息必须从学生库中按班级导入，绝对不能提供课程二维码供学生自行加入。

3.3 建设（导入）教学资料

（１）建设（导入）教学资料要求见《2019-2020学年第二学期应对延期开学组织开展在线教学的实施方案》“二、工作实施”“（二）在线教学准备”中的“３.教师职责”规定的相关要求。

（２）建设（导入）教学资料请认真观看《超星智慧教学系统培训》建设。

３.4 学生学习资源导引

为了学生能够熟悉课程资源所存放的位置，教师必须在建课的同时填写《学生学习资源导引表》（见下表），并将该表存放在所建课程的第一课时的第一个任务中，方便学生浏览。

	序号
	内容
	存放位置

	示例１
	学生学习资源导引表
	第一单元/第一课时/任务１

	示例２
	课程简介视频
	第一单元/第一课时/任务２

	示例３
	课程标准
	第一单元/第一课时/任务３

	１
	
	

	２
	
	


注：示例１、２、３为举例，教师建表时参考，上传平台前请删除。

教师在后续课程建设中，每上传一个内容均需填写《学生学习资源导引表》，《学生学习资源导引表》将做为学院、系部督导教学检查的依据。

其他

１.教师建课建议组成课程团队

具体操作见《超星智慧教学系统培训》中“2.3第三式：创建课程”。
２.登录以下网址可下载建课工具安装，辅助建课

https://mooc1.chaoxing.com/mycourse/downloadapp?fid=5758
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3.教师可按以下方式获取网上相关教学视频文件（下载视频不限于超星平台）：
方式一：利用IDM工具下载，请参考以下链接视频学习使用：

https://www.bilibili.com/video/av52936628?from=search&seid=6302196653357853221
方式二：下载主流的第三方平台播放工具下载（以腾讯为例），参考以下链接视频学习使用：

https://v.qq.com/x/page/s0896ph08vh.html
https://v.qq.com/x/page/t0348lt6ch4.html
4.超星提供的建课指引文件、以及相关录课工具下载详见QQ群337545241群共享目录。
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