
关于2020－2021学年第一学期
期初教学检查工作的通知
各二级学院及教研室：
为确保新学期教学工作顺利开展，维持良好的教学秩序，根据学校教学工作安排，决定于第二、三周组织期初教学检查，请相关部门认真做好新学期各项准备工作。现将相关事宜通知如下：
一、检查内容
（一）教学工作整体情况
1.期初教学准备情况，主要包括各类教学资料准备情况，含课表、教材、听课记录本、出勤记载与成绩评定表、课堂巡查记录表等。
2.补考工作安排情况，包括试卷印制、监考安排及成绩录入等工作。
3.学生公选课的落实情况，应选修学生人数、实际选修人数及课程名称。
4.实践教学工作，主要检查校内实践场所准备情况、外出实践计划及落实情况、指导教师分配、教师指导要求、未落实跟岗实习单位的学生跟踪管理等。
5.上学期教学资料的归档情况，包括电子版或纸质版的材料（包括但不限于：教案、授课计划、实训计划、实训指导书、教学任务、教师个人教学任务书及各门课程成绩单、试卷、教研室主任工作手册等）。
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1.课程
（1）完成课程标准、授课计划。
（2）课程教学文档一致性检查(人才培养方案对应课程与课程标准、课程标准与授课计划，授课计划与教案等)。
2.教师教案、课件完成情况
（1）完成检查时至少2周的教案及课件冗余量(要求按一次课撰写一份独立的教案及课件)。
（2）教案各部分（包括教案首页的各项内容）填写完整，并统一按照学校教案首页和教案用纸的规定格式撰写。
（3）二级学院可自行制定统一的课件模板，学校不做统一要求。
3.实践教学计划安排情况
（1）B、C类课程中实践环节需填写《广州华南商贸职业学院课程实训计划》，且实训安排须与人才培养方案一致。
（2）B、C类课程的《广州华南商贸职业学院课程实训计划》中的每一项实验（训）项目，要求提供实验（训）项目指导书。
4.2019-2020学年第二学期期末考试试卷检查要求
（1）所有科目的样卷装订成册。
（2）试卷装订顺序：封皮→考场情况记录表→考生签名表→成绩单→成绩分析表→样卷→标准答案（标准答案也可用红笔书写在样卷上）→考生试卷（按学号顺序装订）。
5.超星平台本学期教学资料上传及所授课程建设相关情况
（1）2019级课程建课情况及相关教学文档的上传情况。
（2）2018级学生线上课程的建设情况，包括课程教学文档的上传、教学视频的录制上传情况及课程教学内容的完成情况。
（三）常规教学情况检查
1.教师到岗情况检查。
2.学生到课率、上课情况检查。
3.课堂教学秩序和纪律检查。
4.教研室主任本学期教研室工作计划制定情况。
（四）专业建设相关材料检查
1. 依照“十四五”专业建设规划模板，围绕现有优势专业，汇报专业建设规划的思路及专业规划的完成情况。
2. 2021年拟招生专业的设置情况及参照2020年文件编制的2021年拟新增专业申报材料的完成情况。
（五）实训室及相关材料的检查（此项教学科研部自查）
1.实训设备软件安装的检查。
2.实训室设备使用登记表是否有填写，填写是否规范。
3.实训室设备维修记录本登记情况。
4.实训室的卫生情况。
二、检查时间
二级学院自查：2020年9月7日至9月11日
学校抽查：2020年9月14日至9月18日
三、检查方式及要求
（一）各二级学院根据本通知提出来的检查内容，安排各教研室主任认真组织和开展各项内容的自查工作，并根据自查及时整改。
（二）各二级学院自查结束后须于2020年9月13日前将本通知涉及的教学检查资料备齐，与教学科研部、质量监控办公室确定学校抽查时间进行学校抽查。
（三）学校抽查完成后，各二级学院须撰写期初教学检查工作总结（总结应包括成绩、存在的问题及改进措施）。须于2020年9月23日前，将工作总结(电子档)及加盖二级学院公章的教学检查汇总表(附件1)交教学科研部留存。
附件1：2020-2021学年第一学期期初常规教学检查表
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附件1：
广州华南商贸职业学院
2020-2021学年第一学期期初教学检查表
二级学院：
	教师姓名
	授课课程
	授课班级
	教学文档齐备情况（课程标准、授课计划、课表、教材、听课记录本、出勤记载与成绩评定表）
（30分）
	一致性检查（不一致需注明情况）
（10分）
	实践教学开展情况(实训计划、实训指导书)
（10分）
	教研工作情况
（10分）
	上学期教学资料归档情况（包括教案、授课计划、实训计划、实训指导书、教学任务、教师个人教学任务书、各门课程成绩单、教研室主任工作手册及试卷）
（20分）
	上学期期末成绩录入及试卷装订情况
（10分）
	超星平台资料上传情况
（10分）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表所有检查内容均需按通知要求填写检查情况，不能简单填“是”、“否”、“良好”，需进行文字和数据描述。
检查人:                                           日期：       年     月     日
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