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关于做好2018级学生实习相关工作的通知

各二级学院：
根据《广州华南商贸职业学院关于组织2018级学生开展企业实践教学改革与实践的工作方案》（华贸教字〔2020〕5号文）及《关于 2020-2021 学年第一学期 2018 级课程的授课方案》的相关规定，为了做好2018级学生跟岗与顶岗实习相关工作，现将具体事宜通知如下：
一、跟岗实习阶段资料收集及成绩评定工作
（一）参加跟岗实习的学生需提交企业实践教学三方协议书与跟岗实习报告；
（二）报名参加专升本、专插本考试的学生需提交相关证明材料及培训、备考总结；
（三）自主创业的学生，需将其创业证明材料及筹备过程、心得形成总结。
以上报告或总结字数不少于800字，相关资料需在11月29日前完成收集。指导教师根据学生提交的资料结合跟岗学习实际情况，按优秀、良好、及格和不及格四级进行成绩评定。并于12月5日前将成绩单提交教学科研部。
二、2018级学生课程考核及成绩录入
（一）课程考核
1.按时参加了课程学习，并进行了考核的，按平时成绩、期末考核给予综合评定；
2.参加专升本、专插本考试的学生可参考继续教育考核成绩或阶段性考核成绩，并结合培训备考总结予以综合评定；
3.自主创业的学生以阶段性考核成绩并结合筹备心得总结予以综合评定；
4.未参与任何课程学习、考核及跟岗实习的学生，不予登记成绩。
（二）成绩录入
1.系统开放时间：11月18日-12月4日；
2.课程密码：123；
3.录入方式：内网、外网；
4.内网网址：http://192.168.9.201/；外网网址：https://58.248.69.44:8844/；
5.成绩单经教师、教研室主任与学院院长汇签后，按班级整理，于2020年12月5日前提交教学科研部一份，成绩录入提交、试卷装订等与期末考试要求一致。
三、顶岗实习的几点工作安排
（一）时间
2018级学生从第五学期的第12周由跟岗实习转入顶岗实习阶段，即2020年11月21日-2021年4月30日，为期6个月；
（二）文件签订
学生需自主签署顶岗实习承诺书、顶岗实习安全协议书，并在规定时间内与企业签订顶岗实习三方协议书；
（三）顶岗实习手册及毕业综合项目
学生在顶岗实习期，按时完成《学生顶岗实习手册》的填报和毕业实习报告、毕业论文（设计）撰写，并及时与指导老师沟通反馈；指导教师需做好巡查指导工作计划，填写《顶岗实习教师指导工作手册》，定期走访企业现场指导学生，帮助学生解决实习期中遇到的问题，同时为学生毕业实习报告、毕业设计等提供必要指导和帮助。
    各二级学院需于2021年5月7日前完成顶岗实习三方协议书与毕业综合项目相关资料的收集工作；5月30日前完成成绩的评定及材料的归档工作。

附件1：2018级跟岗实习报告模板（参考）
  
教学科研部
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一、实习岗位



二、实习目的



三、实习内容



四、实习收获
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